Die elektronische
Sammelakte im
Standesamt

AUS DER PRAXIS — FUR DIE PRAXIS




Hintergrundwissen

Aufbewahrungsfristen

Ehe- und Lebenspartnerschaftsregister: 80 Jahre
Geburtenregister: 110 Jahre
Sterberegister: 30 Jahre

‘I Problematik
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Was ist die elektronische Sammelakte?

* § 22 PStV ,kann” die Sammelakte elektronisch
gefuhrt werden

* verbindliche Einfiihrung der E-Akte zum 1.
Januar 2026 in der Justiz — Standesamter nicht

zwangslaufig betroffen
(Erlass Ministerium des Inneren fiir das Land NRW vom
10.04.2025)

* ersetzt schrittweise die traditionelle Papierform

* Speicherung auf einem Mikrofilm oder einem
bezlglich der Sicherheit vergleichbaren Medium

—

* Scan einer 6ffentlichen Urkunde hat Beweiskraft
wie eine offentliche Urkunde, vgl. § 371 b S. 1
ZPO
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Rechtliche Rahmenbedingungen

datenschutzkonform

Das Archivformat in AutiSta und
. . - die elektronische Signatur stellen
falschu ngssmher eine revisionssichere Speicherung

sicher, §10 PStV ff.

unveranderbar
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AktenfUhrung

§ 6 PStGi. V. m. § 6.1.2 PStG-VwV: , Schriftstiicke aufzunehmen, die nicht wiederbeschafft und fiir
eine spdtere Beweisfiihrung erforderlich werden kénnten.”

* handschriftlich unterzeichnete Dokumente, die Willenserklarungen der Betroffenen enthalten
* Anzeigen Uber Geburt und Sterbefall,

* namensrechtliche Erklarungen,

* Anerkennungen der Vater- und Mutterschaft,

* Niederschriften lGber die Anmeldung und SchlieBung der Ehe,

* auslandische Urkunden,

* Versicherungen an Eides statt.
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Hybridakte

papierbasiert elektronisch

»aktenfihrende Standesamt [hat] in eigener Verantwortung zu entscheiden, wie es mit den

Papierdokumenten nach dem Erfassen in der elektronischen Akte umgeht”
(Erlass des Ministeriums des Inneren flr das Land NRW vom 10.04.2025)
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Umgang mit der e-Akte in AutiSta

e Zusatzmodul in AutiSta

* Sammelakte wird bei der Vorgangsbearbeitung angelegt

* Langzeitarchivierung: Speicherung im PDF/A-Format

* Dokumente werden im Sammelaktenarchiv des ePR-Servers revisionssicher gespeichert
* AutiSta ist webbasiert und erfillt die Anforderungen des OZGs

* Dokumente kénnen m. H. einer integrierten Codetabelle benannt werden
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Do‘s and Don‘ts

DO’S DON‘TS
* elektronische Sammelakte kann auch nachtraglich « e-Sammelakte kann nur im Zusammenhang
angelegt werden mit einem Personenstandseintrag angelegt
* Papierdokumente werden gescannt werden
* elektronische Dokumente, E-Mails * Urschrift von Beurkundungen oder
oder XPS-Nachrichten kénnen importiert werden Anmeldungen kénnen nicht iber AutiSta
» Sammelakte kann aus AutiSta exportiert werden elektronisch abgelegt werden

* Nachweise kénnen jederzeit zur Sammelakte
hinzugefigt werden

* zentraler elektronischer Zugriff: Berechtigte
Mitarbeitende konnen ortsunabhangig auf die
e-Sammelakte zugreifen

* parallele Einsicht moglich
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Technische Voraussetzungen

Zusatzmodul ,,Sammelakte”

. ist freizuschalten
Tischscanner oder

Multifunktionsgerat

(Rlicksprache mit
kommunalem IT-
Dienstleister)

AutiSta-Zugang
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Eigener Erfahrungsbericht

Technische
Voraussetzungen
geschaffen

Einflhrungstag mit
zwei erfahrenen
Standesbeamt*innen

Erfahrungsbericht
anderer Standesamter

Training aller
Mitarbeitenden in
AutiSta-Test

Interne
Handlungsempfehlung

EinfiUhrung zum
01.01.2024

FRANZISKA SCHEUFELD — STANDESAMT NEUSS 10




Handlungsleitpfaden

* Ab welchem Zeitpunkt wird die elektronische Sammelakte eingefihrt?
* Welche Dokumente werden in die Sammelakte aufgenommen?

* Wie werden die Dokumente in der Sammelakte benannt?

* Wird eine Hybridakte gefiihrt?

* Welche Dokumente werden zur Hybridakte genommen?

* Welche Dokumente miussen signiert werden?
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Sachverhalt

Marie Braun, ledig,
Deutsche, geboren
in Neuss

Sven Specimen, Schwede,
geboren in Stockholm

Das Paar hat in Neuss : ot Nachweise, die zur

am 08.08.2025 ein ) g N Sammelakte genommen

Kind zur Welt 'y VY ‘ werden:

gebracht: | * Geburtsanzeige

* VA wurde } | * VA
anerkannt " * Namenserkldrung

« Namenserteilung * Reisepass Vater
wurde abgegeben /  Geburtsurkunde

Vater
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« 5 2 W € @ -

schlieRen drucken Eintrag Mitteilung  Sammelakte Kosten loschen weitere

GE 35/25 - Registrierung und Nachweis Geburt, Eltern2

Braun Specimen

Behorde, Name o Stockholm
BehNr, RegisterNr 2508 1995
XPS 018010 Geburtsdaten
Zweck

Anschrift Datenabruf

Nachweis Geburt | ausl. Geb.Urk.

EidVers erforderlich

wichtig fir die Beglaubigung
auf der Schlussverfiigung
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« & 2 W € @ -

schlieRen drucken Eintrag Mitteilung  Sammelakte Kosten l6schen weitere

GE 35/25 - Vorgelegte Unterlagen und Nachweise

Braun Specimen

Anzeige Geburt  Anzeige der Geburt

Berichtigung zSaA
Erganzung Eltern 253A
Namensbestimmung  Namenserklarung
Erklarung gemSorge zSaA
weitere Nachweise zSaA

Genau angeben, welche Unterlagen vorgelegt haben; sofern die
Unterlagen mit zur Sammelakte genommen werden, ist dies durch den

Hacken zu kennzeichnen.
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Start | Vorgangshistorie | Suchverzeichnis = Extras Hilfe testmandantneuss | 99999904 - Testmandant | Abmelden

AutiSta v @ Q o = =)

zuriick vergréfern  verkleinern drehen drucken externe weitere
- Ansicht
-E GE 35/25 > Sammelakte » G 34/2025 — 99999904 > Braun Specimen » Vorschau < Q)
Dokument 16/807 Schlussverfliigung Sammelakte, elektronisch
Eheregister
Geburtenregister TiEongen
» GE Erstbeurkundung 011010 an Standesamt Geburtseintrag Elternteil 1
» GN Nachbeurkundung 031010 an Meldebehtrde Elternteil 1
3 IBF Nachéfassung 051010 an Bevdlkerungsstatistik

) GA Abstammung 14/203 an Jugendamt

> GB Berichtigung

» GD Adoption

» GH Hinweise

> GS Geschlechtseintrag

» GT Namensdnderung
> GL Fehlgeburt
» GU Urkunden

ise, die nicht zur werden

Elternteil 1: Personalausweis, Einsicht Melderegister, Einsicht Geb.Reg.
Elternteil 2: Einsicht Melderegister

LPartRegister
Sterberegister

Besondere Beurkundungen

Dokumente, die zur Sammelakte genommen werden

Elternteil 2: ausldndischer Reisepass, ausl. Geb.Urk., begl. Abschrift
Vaterschaftsanerkennung

Anzeige der Geburt, Namenserkldrung

Posteingang (0)

©Verlag fiir Standesamtswesen GmbH, Frankfurt am Main - Berlin 2023

Die Ubereinstimmung der in dieser Sammelakte enthaltenen elektronischen
Dokumente mit den vorgelegten Dokumenten wird beglaubigt.

£
Anmerkung
= s
¥
% Musterstadt, 03.09.2025
=3

Scheufeld, Standesbeamtin
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Start Vorgangshistorie = Suchverzeichnis = Extras Hilfe testmandantneuss | 99539904 - Testmandant | Abmelden
<« o B =] w | € w
—
schlieBen drucken Eintrag Mitteilungd Sammelakte Kosten l6schen weitere
GE 33/25 - Schlussverfugung K < v ®
G 32/2025 Mutser
Anlass Beurkundung  Geburt
Behorde, Name  Standesamt Testmandant
Behordennummer 99995904
Beurkundungsort = Musterstadt
Beurkundungstag  02.09.2025
Registernummer G 32 2025 0
Urkundsperson  Scheufeld
] v angenommen von ePR-Server

Verfligung 16/80

Vermerk § 34 PStV

Anmerkung Verfligung

Loschdatum (§ 75 BDSG)

02.09.2026

elektronisch

konventionell

die Schlussverfugung wird elektronisch zur
Sammelakte hinzugefiigt

Auswertung erfolgt
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Ubungsvideos

1. Wie lege ich eine Sammelakte aus der Fallbearbeitung an?

2. Wie nehme ich Einsicht in die Sammelakte und wie flige ich nachtraglich Dokumente hinzu?

3. Wie kopiere ich Dokumente in eine andere Sammelakte?
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DAS ANLEGEN EINER
SAMMELAKTE



Aut‘StG — © ?f E ess

zuruick importieren beglaubige} aufbewahren weitere
[ [vidst GE 35/25 > Sammelakte » G 34/2025 — 99999904 > Braun Specimen
wichtig, damit die Unterlagen dauerhaft in der
Eheregister S lakt peichert werd
Geburtenregister 6
» GE Erstbeurkundung Dokument eingestellt aufbewahrt Signatur
> GN Nachbeurkundung | (o) 5.q). Geb.Urk. ET2 03.09.2025 03.09.2025
» GF Nacherfassung
» GA Abstammung « auslandischer Reisepass ET2 03.09.2025 03.09.2025
» GB Berichtigung « Namenserklarung 03.09.2025 03.09.2025
» GD Adoption
» GH Hinweise «  Dbegl. Abschrift Vaterschaftsanerkennung 03.09.2025 03.09.2025
» GS Geschlechtseintrag « Anzeige der Geburt 03.09.2025 03.09.2025
» GT Namensanderung )
«  16/807 Schlussverfliigung Sammelakte, elektronisch 03.09.2025 03.09.2025 ~

» GL Fehigeburt
» GU Urkunden

LPartRegister
Sterberegister
Besondere Beurkundungen

Posteingang (0)

AutiSta 12.80 | © 2025 Verlag fur Standesamtswesen GmbH | Impressum
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EINSICHT IN DIE
SAMMELAKTE UND

HINZUFUGEN VON DOKUMENTEN



DOKUMENTE IN EINE ANDERE
SAMMELAKTE KOPIEREN



LY AutiSta 12.80

AutiSta

-E Suchverzeichnis » Sammelakte » G 34/2025 — 99999904 » Braun Specime

Suchverzeichnis

» Eheregister

» Geburtenregister
» LPartRegister

» Sterberegister

¥ Kirchenaustritt

» Namensénderung
¥ Familienbuch
Listen
Auswertungen
Register

Nachrichtentransport

Start Vorgangshistorie = Suchverzeichnis Extras Hilfe

testmandantneuss | 99999904 - Testmandant | Abmelden

zuriick Vorschau importieren signieren

Dokument

«  ausl. Geb.Urk. ET2

« ausléndischer Reisepass ET2
Namenserkldrung
begl. Abschrift Vaterschaftsanerkennung
Anzeige der Geburt

16/807 Schlussverfigung Sammelakte, elektronisch

m

beglaubigen aufbewahren weiter

—

drucken
loschen 6
.t Signatur
< exportieren )
—
03.09.2025 03.09.2025
03.09.2025 03.09.2025
03.09.2025 03.09.2025
03.09.2025 03.09.2025
03.09.2025 03.09.2025 v

Uber das Exportieren kénnen Nachweise aus der Sammelakte in
eine andere Sammelakte kopiert oder extern gespeichert werden,
damit die Sammelakte z. B. elektronisch versendet werden kann.
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A 5 » Computer K00817 > scheufeld v O scheufeld” durchsuchen L
Organisieren v Neuer Ordner =~ 1 @
Name Anderungsdatum Typ GroBe
s Schnellzugriff )
Desktop *
) [ ] Desktop 4 3 Dateiordner
= * - "
& scheufeld { Downloads 14.08.2025 10:36 Dateiordner
" Downloads o Edge 07.03.2024 10:49 Dateiordner
&= Bilder 4 \'r Favoriten 14.08.2025 10:36 Dateiordner
i 14,08.2025 10:36 t
[ Computer K00B17 J’ Musik 510:36 Dateiordner
Remote Assistance Logs 14.08.2025 10:37 Dateiordner
¥ Netzwerk B videos 0:36 Dateiordner
Windows 19.11.2024 14:58 Dateiordner
} Sammelakte_G_34-2025_99999904.zip 04.09.2025 11:16 ZIP-komprimierte... 41 VD
Auswahlen
Offnen
In neuem Fenster &ffnen
| Mit Notepad++ bearbeiten
Alle extrahieren...
Dateiname: | Sammelakte_G_34-2025_99999904.zip @ _ 2 ?H"E“ Erforderlich, damit Dokumente im PDF/A-
Offnen mit... Offnen Format gespeichert werden kénnen. >
Vorgangerversionen wiederherstellen Dateien entpacken...
Besondere Beurkundungen Senden an > Hier entpac

Posteingang (0) Entpacken nach 'Sammelahe_6_34—2025_9999990ﬁ\: >

Ausschneiden

Kopieren = 2.2 -
Zu einem Archiv hinzufigen...
Verknlpfung erstellen Archivieren und versenden...
Loschen Hinzufiigen zu "Sammelakte_G_34-2025_99999904_2.7z"
Umbenennen Archivieren in “Sammelakte_G_34-2025_99999904_2.7z" und versenden
Eigenschaften Hinzufigen zu "Sammelakte_G_34-2025_99999904_2.zip"
Archivieren in "Sammelakte_G_34-2025_99999904_2.zip" und versenden
CRC SHA >
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Bel Fragen:

E-Mail:

Vielen Dank fiur die
Aufmerksamkeit!

Tel.: 02131 903403
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